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Glossaire

L'UE Union européenne

EO Opérateur économique
LE CO Bureau de douane

CA Autorité compétente
MS Etat membre

ADMIN Utilisateur Administrateur Utilisateur

HS est I'abréviation de Harmonized System (systéme harmonisé). Il s'agit

HSCODE , N . . .
d'un systéme uniforme de codes utilisés dans le monde entier pour classer
les marchandises.

IMSOC Systeme de gestion de l'information pour les contrdles officiels

EUDR Réglement (UE) 2023/1115 du Parlement européen et du Conseil

EORI Enregistrement et identification des opérateurs économiques

DDS Déclaration de diligence raisonnable

Liens utiles

DG ENV informations générales sur EUDR - European Union Diligence Regulation - Deforestation : Mise
en ceuvre du reglement sur la déforestation - Commission européenne (europa.eu)

Documentation d'aide en ligne de la plateforme TRACES : Premiers pas (europa.eu)



https://green-business.ec.europa.eu/deforestation-regulation-implementation_en
https://green-business.ec.europa.eu/deforestation-regulation-implementation_en
https://webgate.ec.europa.eu/IMSOC/tracesnt-help/Content/en/getting-started.html
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Introduction a I'EUDR

Ce guide vous aidera a franchir les étapes essentielles de la création, de la gestion et de la soumission des
demandes DDS, tout en explorant des outils clés tels que le GeoEditor et la fonction "Copier en tant que
nouveau". Il aborde également les options de recherche et de filtrage avancées, ainsi que la fonction de
réles multiples, qui détermine les actions disponibles selon que vous étes un négociant, un opérateur ou
un représentant.

La plate-forme EUDR est une instance du systeme TRACES, congu pour gérer et suivre le cycle de vie de la
déclaration de diligence raisonnable (DDS).

Procédure de validation DDS obligatoire pour les opérateurs économiques de I'EUDR

provenant de pays non membres de |'UE
Pour valider un DDS soumis par un opérateur économique (OE) de pays non membres de I'UE (a
I'exception du Royaume-Uni en ce qui concerne I'lrlande du Nord (UK(NI)) :

e L'OE ne doit avoir demandé que le role d'"opérateur de I'EUDR".

e L'OE doit avoir inséré dans la liste de ses identifiants d'opérateur son EORI fourni par un Etat
membre ou une autorité compétente du Royaume-Uni (NI).

e L'OE doit envoyer un courriel a l'assistance SANTE pour demander la validation ET mettre en
copie le courriel officiel de I'AC qui a fourni I'EORI. Les courriels officiels de chaque EM CA et
UK(NI) seront présents sur le support SANTE.

1. Commencer avec I'EUDR dans TRACES

1.1 Acces a la plateforme EUDR

I Note : Si vous disposez déja d'un compte de connexion a I'UE, veuillez passer directement a la
section 1.3.

Pour accéder a I'EUDR, I'utilisateur doit créer un compte de connexion a I'UE. Ce compte permet a
|'utilisateur d'accéder a de nombreux services de la Commission européenne, a l'aide d'un nom
d'utilisateur et d'un mot de passe.

Apreés la création du compte de connexion de I'UE, I'utilisateur qui accéde a la plateforme pour la
premiere fois doit créer un compte et demander un role (opérateur ou autorité) pour accéder aux
fonctionnalités de I'EUDR.


mailto:SANTE-TRACES@ec.europa.eu
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1.2 Créer un compte de connexion a I'UE

La premiére étape consiste a créer votre identifiant de connexion a I'UE. Il s'agit d'une couche de sécurité
obligatoire.

Pour vous inscrire, cliquez sur le lien suivant : https://eudr.webcloud.ec.europa.eu/tracesnt pour accéder a
I'EUDR
page d'accueil et "Demander un acces" :

Note : L'environnement de production EUDR Cloud ne sera disponible qu'au début du mois de
novembre.

Welcome

Do not have an accound?

Pleaze log in through the EU Login by clicking on the button below and follow
instructions.

Request an access. Your request will

be handled by a local adminisirator

or the relevant competent authority.

— =

How to create an EU login account

If you cannot remember your password, you can Reset your password on EU
Login

IMPORTANT: Since 24/06/2024 a two-factor authentication is required to
access TRACES. Please procced fo set this up immediately. More information is
available via this link

Une fois votre compte créé, veillez a activer I'authentification a deux facteurs, car elle est requise a des fins
de sécurité. Pour plus d'assistance, veuillez vous référer aux détails ci-dessous.

Note : Si vous n'avez pas mis en place une authentification a deux facteurs dans votre compte EU Login,
suivez les instructions de cette vidéo qui explique les étapes pertinentes et/ou consultez la page d'aide

EU Login.

Vous avez maintenant acces a I'écran d'enregistrement EU Login "Créer un compte".

EU Login o | Ergienien) u
One account, many EU services -

Create an account Login
Create an account

Helo for extemal users
First name
|

Last name

connirm e-mail

E-mail language

Engl

you acknowieage
stood

et

En haut a droite de la page, vous pouvez choisir votre langue préférée :

(¢ ) ‘ English (en) 4



https://audiovisual.ec.europa.eu/en/video/I-231618
https://webgate.ec.europa.eu/cas/help.html
https://webgate.ec.europa.eu/cas/help.html
https://eudr.webcloud.ec.europa.eu/tracesnt
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Remplissez tous les champs du formulaire et gardez a I'esprit que les données que vous insérez dans I'écran
ci-dessus seront celles qui apparaitront dans la plate-forme EUDR.

Remarque : il est important de créer le compte de connexion a I'UE au nom d'une VRAIE PERSONNE, et
NON un compte générique pour votre entreprise ou votre autorité.

Il est fortement conseillé a 'utilisateur de choisir sa propre adresse électronique professionnelle qui sera
utilisée pour se connecter.

Aprés avoir rempli tous les champs, cliquez sur le bouton "Créer un compte" :

Create an account

Help for external users

First name

Last name

E-mail

Caonfirm e-mail

E-mail language

| English {en)

O By checking this box, you acknowledge that you
have read and understood the privacy stalement

‘ Create an account Cancel

Une fois que vous avez envoyé la demande, un courriel vous sera automatiqguement envoyé avec un lien
pour définir votre mot de passe. Notez que le lien a une validité limitée avant d'expirer. Si vous ne
recevez pas |I'e-mail automatique, vous pouvez trouver de |'aide sur cette page : https://trusted-digital-
identity.europa.eu/eu-login-help _en

Dans la plate-forme EUDR, 'utilisateur peut gérer son propre compte et modifier ses données
personnelles. Pour ce faire, cliquez sur votre adresse électronique dans le coin supérieur droit de I'écran,
puis sur "Modifier votre profil".


https://trusted-digital-identity.europa.eu/eu-login-help_en
https://trusted-digital-identity.europa.eu/eu-login-help_en
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A Notfications | 0| €, env-testuser02@ec traces eu

B .| IMsoc

[ Log Out
TRACES - ADIS - EUROPHYT - iRASFF Test USER Two
env-lestuser2@
IMSOC >
B Documents + @ Dashboard + EBActors ~ B Publications ~ @ Help + Engiish (English) v
I [# Edit Your Profile I
Welcome Test USER Two My pending certificates — —
Last Login: 12/09/2024 1524 CE!
Last Login: . "
- & Reference number Action Countries of origin | Available roles:

Y . o i Ioh I Belgium Exports Limited
'0U are on environment: Acceptance alpha No pending certificates found
Snop gl “ L1 Belgium Exports Limited

Acceptance alpha environment hosts the next release of TNT, to ensure

everything works as expected before going to Production EHEUDR New Operator Test 01

Cliquez ensuite sur "Mon compte sur EU login".

Ed|t YOUI‘ PI’OfI|e Request new role - &= Save Preferences

General preferences Personal Information

EU Login is the place where your personal information
are stored. If any of the information displayed here is
wrong, you can update it there. Your information will be
refreshed automatically in TRACES the next time you log
in.

Europe/Luxembourg - Central European Time (Europe/Luxembourg) v CEST
Timezone

Local time: September 13, 2024 08:46:28 +02:00 CEST.

Notification preferences FullName  Test USER Two

Domain [+ External
Documents notifications Usemame needr2p3d

Please untick notifications you have no wish to receive Email  env-testuser02@ec-traces.eu

COI: Submitted to Issuing Body I ; My account on EU Login I

COl: Signed by Issuing Body

COI Signed by Controling Authority & Change your Password at EU Login
COI: Signed by Endorsing Autharity X .
#" Update your Information at EU Login
COl: Consignment not clearable, rejected

COI: Signed by First Consignee

Cliquez ensuite sur "Configurer mon compte" et modifiez les données que vous souhaitez.

My Account

I 4
o

Wy 2

N'oubliez pas de cliquer sur "Soumettre" pour enregistrer les modifications.

1.3 Créer un compte sur la plate-forme EUDR

Accéder a la page d'accueil de la plateforme : eudr.webcloud.ec.europa.eu
Cliquez sur le bouton vert "Log in" et vous serez redirigé vers I'acces au login de I'UE.



https://eudr.webcloud.ec.europa.eu/tracesnt/login
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0 account?
Please log in through the EU Login by clicking on the button below and follow e “E

instructions.

If you cannot remember your password, you can Reset your password on EU
Login
IMPORTANT: Since 24/06/2024 a two-factor authentication is required to
access TRACES. Please procced to sef this up immediately. More information is
available via this link

Request an access. Your request will
be handled by a local administrator
or the relevant competent authority

How to create an EU login account

Utilisez I'adresse électronique que vous avez sélectionnée lors de la création du compte de connexion a
I'UE et cliquez sur "Suivant".

Sign in to continue

Enter your e-mail address or unique identifier

Create an account m

Or

If you do not wish to create an EU Login account,
you can sign in by using one of the following third-
party sign-in options ("Sign-in Service"). Read more

Sign in with your elD

n Sign in with Facebook
Sign in with Google

Insérez le mot de passe que vous avez choisi précédemment pour le compte EU Login et cliquez sur "Sign
in":

Sign in to continue

Welcome

env-testuser02@ec-traces.eu
(External)

Sign in with a different e-mail address?

Password
|
Lost your password?

Choose your verification method

Password

E Authenticate to EU Login with only v
your password.

Vous étes maintenant redirigé vers la page d'accueil de la plateforme EUDR.

Si vous ne vous souvenez pas de votre mot de passe, vous trouverez des liens vers le site EU Login ou
vous pourrez modifier vos informations d'identification si nécessaire ou réinitialiser votre mot de passe.

7
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Note : Si vous avez déja un role dans la plateforme, veuillez passer directement a la section 1.4.a.
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Lorsque vous accédez a la plate-forme pour la premiére fois, il vous est demandé de sélectionner un
role dans le systéme. Dans le cas de I'EUDR, il existe une distinction entre deux catégories :
e Opérateurs:
o Auxfins de I'enregistrement, il s'agit des roles (activités) suivants :
- Importateurs/Exportateurs
- Producteurs nationaux
- Négociants
- Représentants autorisés de la personne susmentionnée

e Autorité:
o Autorités compétentes (AC)
o Bureaux de douane (CO)

Pour plus d'informations sur le role de I'autorité compétente, veuillez vous référer au guide de |'utilisateur
dédié.
1.4 Demander un réle d'opérateur économique

Pour sélectionner I'un des rdles décrits ci-dessus dans la section relative a l'inscription, cliquez sur
"Opérateur" sur la page d'accueil.

A

You currently do not have any role allowing you to access the application

se select the type of organisation you're requesting access for.

IMPORTANT. Do no

st access (rom a naw tab - this can resull in duplicated access requests.

Operator

Organic Control Body gl

Regulation (FC) No 1235 & Change your Password at EU Login

te your Information at EU Login

Authority

Appointed Veterinary Offices

Other body

nslal unlry SAMANSIEIONS, CLSIOMS Systemns (Al abonal kvel)

Cultural Goods Expert

@ Need help 1o find out which kind of organisation you belong to’

Le systéme vous redirige vers une page de recherche qui vous permet de rechercher votre entreprise.

Sélectionnez le "Pays" et tapez le nom de I'entreprise dans la case "Recherche". Les champs "Section" et
"Type d'activité" sont facultatifs. Cliquez ensuite sur "Rechercher" :
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Si votre entreprise est déja enregistrée dans les EUDR : cochez la petite case a droite (vous pouvez en
sélectionner d'autres).

plus d'une entreprise) et cliquez ensuite sur le bouton vert "Demander I'autorisation".

Select an existing operator

Roally didnt find the cperator you befong

Country [} ] Eralgium (BE w @ - 807 In this case enly you might considar
creating a new one using the baution
above

Seciion EUDR (EUDR -

Activity Type EUDR Operalor "

Sparch EUDIR New Dparator m

ELIDR Mew Operatar Test (1 Mew Sireeq > EUDR Operaor euce: Walid
ECQRI: BET234567890 1000 Brussel
11 Baigium

Select an existing operator +Create anewoperator [ Request authorisation
Country (K} Belgium (BE} v @ -
Section: EUDR (EUDR) ~
Activity Type EUDR Operator v

Search: EUDR New Operator Test 01 m

Une fenétre pop-up apparait : vous avez la possibilité d'envoyer plus d'informations. Sinon, cliquez sur
"Envoyer la demande d'autorisation".

Confirm authorisation request for Belgium Exports

Limited, Belgium Exports Limited

Optionally, you can provide some additional useful information.

Message
4
Email =
Phone

Cancel ‘Send authorisation request

Vous avez demandé a étre relié a votre entreprise.
Toutes vos données seront affichées dans votre profil, ol vous pourrez revoir votre demande.

Si vous étes le premier utilisateur de I'opérateur, votre demande sera automatiquement approuvée. Si

vous n'étes pas le premier utilisateur, votre demande sera validée par vos collegues ayant des droits
ADMIN.

10
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Si votre entreprise n'est pas encore enregistrée dans I'EUDR : vous pouvez la créer en cliquant sur le

bouton vert "+".
Créer un nouvel opérateur".

I Note : L'option "+ Créer un nouvel opérateur" ne sera disponible qu'aprés une premiere
recherche.

Select an existing operator +Create anewoperator (2 Request authorisation

Really didn't find the operater you belong
Couniry i1 Belgium (BE) v @ to? In this case only you might consider
creating 3 new one using the button
above.
SBection: EUDR {EUDH W

Activity Type L

Sea = m

Name Address Activities [ ]

® No matching results.

Dans I'écran de l'opérateur qui s'affiche, veuillez saisir toutes les informations obligatoires requises. Les
informations obligatoires sont marquées d'une étoile rouge *.

Une fois que vous aurez rempli toutes les informations obligatoires, vous pourrez poursuivre I'inscription.

I Note : Le chapitre dépend du document que vous devez créer/accéder.
Remplissez d'abord la partie gauche, avec les champs "Détails de I'opérateur”, "Adresses" et
"ldentifiants de I'opérateur". Ensuite, choisissez I'option EUDR dans les champs "Chapitre ou Activité"

et "Section". Choisissez I'option EUDR Opérateur dans le champ "Activité". Cliquez ensuite sur le bouton
bleu "Créer un nouvel opérateur".

11
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EUDR

Create operator to request being attached to n00dr2p8

8 Create a new operator

Operator Details Chapter or activity

Name  EUDR New Operator Test 01 Chapter | EUDR

Country I Belgium (BE) *

p— Activity
Phone v . bl +

v Activity details

Section EUDR (EUDR) | =
Addresses
Activity EUDR Operator v o=
b L I Identifier
Region  Brussels-Capital ec.zau Valid From ] +02:00 CEST
1000 Brussel v
city . * Valid to @ 0200 CEST
Address New Street *

v Activity Address

Coordinates
Address New Street @
111000 Brussel

Operator |dentifiers

Format: BE12345X789012345

Le numéro EORI de I'opérateur doit également étre indiqué dans la case intitulée "Identifiants de
I'opérateur” au cas ou I'opérateur importerait ou exporterait des produits concernés :

Operator Identifiers

Type Value

ﬁ

Format: BE12345:789012345

Une fenétre pop-up apparait et vous avez la possibilité d'envoyer plus d'informations. Cliquez sur "Envoyer
la demande d'autorisation” :

Confirm authorisation request for EUDR New

Operator Test 01

Optionally, you can provide some additional useful information.

Message
£
Email =
Phone

Cancel Send authorisation request

Une fois votre demande envoyée, votre compte sera automatiquement enregistré. Veuillez vous
déconnecter et vous reconnecter pour accéder a la page d'accueil de la plate-forme EUDR :

12
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A Notifications [ 0] €, env-testuser02@ec-traces eu

B oo | IMSsoc

TRACES - ADIS - EUROPHYT - iRASFF

Test USER Two Sbioyou |

IMSOC > In

B Documents - @ Dashboard ~  BActors - B Publications ~ @ Help ~

EU Deforestation Last Login!

[ Edit Your Profile
st USER Two My pending certificates

#  Referonce number Action Countries of origingvai oles
11 EUDR New Operator Test 01

You are on environment: Acceptance alpha @ No pending certificates found

Acceptance alpha environment hosts the next release of TNT, to ensure
everything works as expected before going to Production.

All data (certificates, operators, translations, classification tree,...) introduced here
might be lost regularly, as the database is regularly refreshed from Production

Expect relatively small downtimes.
Latest News
API Conformance Tests for EUDR Operators
for EUDR

ou will need to designate who will
te the ope: mpany and also
Il help you if needed.

Toutes vos données seront affichées dans votre profil, ol vous pourrez revoir votre demande. Une fois
votre réle validé, vous aurez acces a la plate-forme EUDR.

1.4 a) ROle préexistant de I'EUDR

Si vous avez déja un role pour I'EUDR et que vous devez en ajouter un nouveau, cliquez sur votre adresse
électronique en haut de la page.
dans le coin droit de I'écran, puis sur "Modifier votre profil" :

A Notifications | 0 IQ,Q_W.;@;A.,SD'.

iraces su I

B European
Commission

IMSOC

[+ Log Out
TRACES = ADIS - EUROPHYT - iRASFF Bt
B Documents - @ Dashboard - B Actors ~ B Publications - @ Help - o ; ¥
3 I (& Edit Your Profile I
Edit Your Profile [ ——

Last Login:

General preferences Personal Information fuallatie mles

B BEUDR New Operator Test 01

EU Login is the place where your personarmmanmisauon
are stored_ If any of the information displayed here is
wrong, you can update it there. Your information will be
refreshed automatically in TRACES the next time you log
in

Europe/Luxembourg - Central European Time (Europe/Luxembourg) — ~ CEST
Timezone

Local ime- September 13, 2024 11:54:20 +02:00 CEST

Full Name  Test USER Two

Notification preferences

Cliquez sur "Demander un nouveau role" pour sélectionner le réle que vous souhaitez ajouter et suivez
I'une des procédures décrites ci-dessus.

13
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Edit Your Profile e e

&= Save Preferences

General preferences Personal Information

Europe/Luxembourg - Central European Time (Europe/Luxembourg) v CEST EU Login is the place where your personal information
are stored. If any of the information displayed here is
wrong, you can update it there. Your information will be
refreshed automatically in TRACES the next time you log
in.

Timezone
Local time: September 13, 2024 08:31:45 +02:00 CEST

Note : Dans le cas d'un utilisateur ayant un role d'opérateur préexistant, la liste déroulante ne
contiendra que les éléments suivants

I'entrée "Opérateur".

1.5 Comment accéder a la page d'accueil de I'EUDR

Lorsque vous étes connecté a la plateforme EUDR, sélectionnez I'élément "EU Deforestation" dans le
menu "Documents" :

E
B oo | IMsoc
TRACES - ADIS - EUROPHYT - iRASFF

IMSOC > Ir

® Dashboard ~ BEEActors ~ B Publications «

DG
EU Deforastation

Latest News

b

API| Conformance Tests for EUDR Operators
Dear Users,

Please take note that the API conformance tests for EUDR operators

IMPORTANT: for the tests, you will need to designate who will particip
Le systéme affiche alors la page d'accueil consacrée au systeme EUDR et sert de tableau de bord aux

DDS. Le tableau de bord contient un champ "Recherche" et un tableau "Résultat". Le tableau des
résultats récupere par défaut toutes les DDS que votre réle dans EUDR vous permet de consulter.

14
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EUDR

Ei
feeeronl IMSOC

TRACES - ADIS - EUROPHYT - IRASFF

IMSOC > Index > EUDR > Search

& Documents ~ @ Dashboard ~

B Actors - B Publications ~

O Help ~

Search - Due Diligence Statement

Search:

Reference Number

BBy | roveceosearns

Company Intemal Ref Commodity(ies) or Product(s)

= RIS Bure breeding animals
= FTEST_INT_REF_CREATE_DDS_1727422226193 — 0102 21
= © Pure breeding animals
M 24HUZQUODUTEG 1 i= REF-0000000355 & Cocoa beans, whole or broken
raw or roa
0202
0202
R 24HUSOXUSEG830 2 REF-0000000346 & Weat of bovine animals, rozen
0202
W 24HUTTEB6GS619 REF-0000000337 & import M\m Al fnran

& Notifications [ 5]

), env-testuser20@ec traces.eu

ACCEPTANCE alLPHA

6.13.0-SNAP SHOT
2610912024 21:17:58

Showing 30/ 343

Submission
Date

271092024
=3 -
1039

271092024

»
| sunited I L
27/09/2024
v ®
0951
25/09/2024
@
16:45
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@
16:30
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Note : Les DDS qu'un utilisateur peut consulter et rechercher sont déterminés par le(s)
role(s) de l'utilisateur. Les roles déterminent également les activités que les utilisateurs
peuvent effectuer sur ces DDS. Le tableau suivant précise les regles d'accessibilité.

Role de l'utilisateur

Acces DDS

Activité du DDS

Importation, exportation,

Opérateur Tous les DDS créés par |'opérateur .
intérieur
Production

Négociant Tous les DDS créés par I'opérateur Commerce

Roéle du représentant autorisé

Tous les DDS créés par le
"Représentant Autorisé" en tant
qgu'"'Opérateur Représentant” ou

"Représentant de I'opérateur"

Tous les opérateurs Activités pour,
I'opérateur, Commerce pour
I'opérateur

2. Créer une nouvelle déclaration de diligence raisonnable (DDS)

Sur la page d'accueil, cliquez sur "Documents" > "EU Deforestation" :

IMSOC 3 Index > EUDR h

i 5

TRACES - ADIS - EUROPHYT - iRASFF

O API Conformance Tests for EUDR Operators: De

IMPORTANT: for th

3 t
& (contact points

sts, you will nead to designate who w

B Documents - @ Dashboard - @ Actors - @ Publications - @ Help -
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Cliquez sur le bouton "Créer".

EUDR

Search - Due Diligence Statement

Search:

2.1 Sections DDS

+ As Trader

Advanced Search » Showing 21 /21 + As Operator

+ Representing Trader

+ Representing Operator

Note : Vous serez guidé a travers une succession d'étapes qui affinent successivement les
attributs des applications DDS. Chaque étape suivante s'appuie sur les informations fournies
dans chaque section. Le tableau suivant précise I'utilité de ces sections.

Boite

Section DDS

Section Description

Boite 1

Numéro de référence

Il s'agit du numéro de référence de la DDS.
Il est unique pour chaque DDS présenté.
Pour les produits concernés entrant ou
sortant du marché de I'Union, il s'agit du
numéro indiqué dans la déclaration en
douane, dans la section des documents
justificatifs (type de document TARIC et
numéro de référence).

Numéro de vérification

Le numéro de vérification est un jeton de
sécurité connu uniquement du déclarant
(opérateur, négociant ou son représentant
autorisé, le cas échéant). Il peut étre
communiqué confidentiellement, avec le
numéro de référence, a un opérateur en
aval, a un négociant ou a son représentant
autorisé qui souhaite inclure une référence
DDS en amont dans son propre DDS.

Entreprise Référence interne

Il s'agit d'un numéro de référence interne
informel et non structuré, qui peut étre
saisi par l'opérateur du déclarant ou, s'il
est laissé en blanc, est généré par le
systeme. Il est destiné a un usage interne
uniqguement  afin de faciliter la
récupération (recherche) par le DDS
lorsque la déclaration est en statut DRAFT
ou SUBMITTED et qu'un numéro de
référence DDS n'a pas encore été mis a la
disposition de I'opérateur.

Conseil : N'utilisez pas d'espaces, car cela
peut affecter les recherches ultérieures.

Boite 2

Activité

L'une des options suivantes doit étre
sélectionnée :

1. Importation - lorsque le produit
concerné entre sur le marché de I'Union et
est déclaré pour la "mise en libre pratique"
a la douane.

2. Exportation - si le produit concerné
quitte le marché de I'Union et est déclaré
pour " exportation" ala douane.
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3. Production nationale - dans les cas ou
le produit concerné est produit ou
fabriqué dans I'Union.

4. Commerce - dans le cas ou le produit
concerné est mis a disposition sur le
marché.

Encadré 3

Nom et adresse de I'opérateur/négociant

1. Sil'utilisateur n'est enregistré que dans
une seule entité opérateur, les champs de
cette case sont automatiquement remplis
et ne peuvent pas étre modifiés.

2. Si l'utilisateur est enregistré dans plus
d'une entité opérateur, le champ "Nom"
fournit une liste déroulante de tous les
enregistrements d'utilisateurs qui peuvent
étre sélectionnés.

3. Si l'utilisateur est un représentant
autorisé, il doit remplir tous les champs de
la case. L'utilisateur apparaitra également
dans une case séparée intitulée
"Représentant autorisé".

Encadré 4

Lieu d'activité

Le contenu de cette section dépend de
1" Activité"

sélection
née:
1. Importation : Pays d'entrée dans |'UE.
2. Exportation : Pays de sortie de I'UE.
3. Production nationale : Pays de I'UE ol
les biens sont obtenus, fabriqués ou
produits.
4., Commerce : pays de I'UE ou les
marchandises sont mises a disposition sur
le marché.

Encadré 5

Communication a l'autorité compétente

Il s'agit d'un champ de texte libre pour les
commentaires  destinés a  I'autorité
compétente et fournis par |'utilisateur de
I'opérateur déclarant.
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Encadré 6

Informations sur les marchandises ou les|
produits

(Si  une déclaration référencée est
déclarée, qui contient la géolocalisation
de la (des) marchandise(s) ou du (des)
produit(s), les informations relatives a la
géolocalisation de ces marchandises ou
produits ne sont pas requises dans la
case 6 du DDS).

Une ou plusieurs marchandises ou
produits doivent étre sélectionnés dans
une liste. A noter :

1. La description de la marchandise ou du
produit est obligatoire.

2. Pour les activités d'importation ou
d'exportation, la masse nette (en kg) est
obligatoire. Sinon, au moins une unité de
mesure doit étre fournie : Masse nette en
kg, Volume en m3 ou Unités
supplémentaires (si applicable pour le

HSCODE spécifique conformément a
I'annexe Il du réglement).
3. Les noms scientifiques sont

obligatoires pour les produits relevant du
produit Timber. Dans tous les autres cas,
ils sont facultatifs. Plusieurs noms
scientifiques peuvent étre fournis, en
particulier si le produit contient plus d'une
espéce avec des noms scientifiques
différents.

4. Le remplissage de la section Lieu de
production est obligatoire sauf si
|'utilisateur n'est ni l'importateur ni le
premier producteur. Un ou plusieurs lieux
de production peuvent étre saisis et
doivent comprendre les informations
obligatoires suivantes : coordonnées de
géolocalisation ("Importer un fichier
Geolson" ou utiliser manuellement I'outil
cartographique "GeokEditor"), "Pays de
production", "Superficie (ha)" et "Type". La
"Description du lieu de production" est
facultative, mais recommandée.
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Etape 1

Une nouvelle fenétre s'affiche pour demander un numéro de référence interne.

Internal Reference Number

Please provide your internal reference number for the DDS. If a number is not provided, the system will assign one for you
Please note that this is not the DDS reference ID and is provided only for your reference. This internal reference number will
be assigned and visible when the new DDS is saved for the first time.

Internal Reference Number:

Si aucun numéro n'est fourni, le systéeme en attribuera un lorsque le nouveau DDS sera enregistré pour la
premiere fois. Cliquez sur le bouton "Confirmer" et vous serez redirigé vers la page suivante.

Etape 2

Cette étape contient un nouveau document de déclaration a remplir avec les champs obligatoires marqués
d'une étoile rouge*.

1. Reference Number 2. Activity *

® impon Expon

I.: Operator/Trader name and address I * 4 Place of Activity

Belgium Exports Limited Valid

B0 Beigium ocee e

5. Additional Information

Ie Commodity(ies) or Product(s) I

oo 00 o 000

—_—
Close  Crested by (910

Pour commencer a remplir les informations relatives aux marchandises ou aux produits, cliquez sur le
bouton "+Ajouter une marchandise ou un produit".

Remarque : si une déclaration antérieure référencée est référencée et qu'elle contient la
géolocalisation de toutes les marchandises ou de tous les produits, les informations relatives a la
géolocalisation de ces marchandises ou produits ne sont pas requises dans la case 6 du DDS.
Pour les parties des produits concernés qui n'ont pas fait I'objet d'une diligence raisonnable, les
opérateurs doivent faire preuve de diligence raisonnable et fournir la géolocalisation.

Pour ajouter une ou plusieurs marchandises ou produits, sélectionnez une liste de codes a l'aide de
I'arborescence interactive ou en tapant un mot-clé dans le champ de recherche pour trouver le code SH
19
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+ | 01 |uve ammas

+ |02 |MEAT AND EDIBLE MEAT OFFAL
+ | 09 |COFFEE TEA MATE AND SPICES

+ |12 |0IL SEEDS AND OLEAGINOUS FRUITS: MISCELLANEOUS GRAINS. SEEDS AND FRUIT. INDUSTRIAL OR MEDICINAL PLANTS; STRAW
AND FODDER

+ E;NIEML OR VEGETABLE FATS AND DILS AND THEIR CLEAVAGE PRODUCTS; PRERARED EDIELE FATS. AHIMAL OR VEGETABLE
WAKES

+ [(15 | PREPARATIGHS OF MEAT. OF FISH OR OF CRUSTACEANS, MOLLUSCS OR OTHER AGUATIC INVERTEBAATES
+ 18] cocos ano cocos PREPARATIONS

+ RESIDUES AND WASTE FROM THE FOOD INDUSTRIES, PREPARED ANIMAL FODOER

+ @.— YDROCARBONS AND THEIR HALOGENATED. SULPHONATED. MITRATED OR NITROSATED DERIVATIVES

+ [38 ] MSCELLANEDUS CHEMICAL PRODUCTS

+ RUSBER AND ARTICLES THERECGF

+

34 ] wooD AMp ARTICLES OF WOOD: WOOD CHARCOAL

W HIDES AND SKINS (OTHER THAMN FURSKING) AND LEATHER

+ PULP OF WoOD OR OF OTHER FIBROUS CELLULOSIC MATERIAL; RECOVERED (WASTE AMD SCRAP) PAPER DR PAPEREOARD

0 element(s) selecied Cancel

Aprés avoir sélectionné le code marchandise, fournissez des informations obligatoires supplémentaires

telles que la description de la marchandise ou du produit, la quantité et d'autres champs facultatifs.

6. Commodity(ies) or Product(s) *

~+Add Commodity or Product *XRemove All

Net Mass (Kg) WVolume {m3) Supplementary Units Area (ha)
Totals: 20000.00 000 0 0.00
Y
OIL SEEDS AND OLEAGINOUS FRUITS; MISCELLANEOUS GRAINS, SEEDS AND FRUIT, INDUSTRIAL i Remove

OR MEDICINAL PLANTS; STRAW AND FODDER

1201 Soya beans, whether or not broken

Commodity(ies) or Product(s) Description * MNet Mass (Kg) * Volume (m3) Supplementary Units Total Area (ha)
I Soya Market Test I I 20000 I ~ 0.00
Scientific Name Common Mame +
1

-+ Add Production Place @ m

Note : Une fois les détails du produit remplis, veuillez passer directement a la section 2.3 a si
vous n'étes pas l'importateur ou le premier producteur.

2.2 Fichier Geolson et GeoEditor

2.2 a) L'outil cartographique GeoEditor

A) Si vous n'avez pas de fichier Geolson préparé a |'avance : cliquez sur "+ Ajouter un lieu de
production”, cliquez sur le symbole Map Tool et suivez les étapes suivantes :
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=+ Add Production Place

1 Producer Name Country of Production : *
No countr ~ &

Production Place Description

# Area (ha) *

Total Area (ha):

0.00

Type * Actions

H o |8

X

1. Recherche par mot-clé : Tapez un nom de lieu, par exemple "Belgique", et appuyez sur la touche

"Entrée".

Remarque : si vous connaissez I'emplacement du lieu de production, vous pouvez naviguer et
zoomer directement sur la zone sans effectuer de recherche.

Select Region x

-]

Amsterdame

n Londons

France

andorra
o
ntorrh
vella
pain
300 km o
Bortuga Maddrid

Poland
sg;lm s2
. =
Waritawa
2 ®
Czechia T
lovakia
wien® weransiaw
Liechtenstain Austria Moldova
By ad .4
Switzerland Slovenia S ol
ojana® 0
Uubfara® ;o Rom
Croatia
{ Bo:
A Her.
Soraks San Marino,
CitthgiSan Ny, S Bt
ik Mahignegro S
L Cogun
= Podgorica .
Roma Seony
THane® | ot Miscedonia
Albania

e Hey =5
Rennes Orban ' 5 > e
Q Lt Mans Freiburg
i rengau
Tours Linchté
1 Nantes
sesancon  pern [
France
A Possers Switzerland
Lavisanne \uad Ao Slevenia
Clermor Geneve Verbania 3 nad®
Umages oo SRR FALIS ns s s sy #Zagred
e Vercell Venatia [ese. Croatiy
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Bordeaun Aleszan dria Ferrara
pul
Bae
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7 s . §an Maring Yo
La Spean
Monaco Prgan Citth
" it di San
Giéniesn ety Mortpelic & panaco s s, spie
s A San Setastiin Pa o Alx sl ane +
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Juugo Gagpecr srowee  aly
Andorra ascoll Preenn
Pergnan
Leb Burgas n Pescors
Togrofio: ot Andorra la ey
| Vella
> g i v Grooa A &
M ies oo s - R oma Campobassa
[ an ] | e terrasia s
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2. Les résultats de la recherche indiquent les lieux et vous pouvez zoomer

sur la zone choisie. Vous

pouvez également cliquer sur le bouton "GO TO" dans I'un des résultats de la recherche, ce qui

permettra a la carte de zoomer sur cette zone.
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Search result

Belgié / Belgique /
Belgien

- Belgié / Belgique / Belgien
Belglé - Belgique - Belgien

m e o

Belgium
53004 - Belgium
United States of America

m v

Belgium
- Belgium
United States of America

m M——

GO TO

GO TO

Remarque : Ne cliquez pas sur le bouton "Confirmer" apres avoir saisi le mot-clé. Si vous le
faites, le

La fenétre contextuelle de GeoEditor se fermera sans que rien n'ait été sélectionné.

3. Outil polygone ou rectangle : Définir des zones fermées a I'aide de I'outil polygone.

N BagiR. .""}I

-

| nosa [l &

| Draw Polygons ol (

A
3
il
B S

e Pre s Ve

Thiérache

- A
Olgnies-en-

Aprés avoir effectué votre sélection, cliquez sur "Confirmer" pour transférer les coordonnées vers le

formulaire DDS.

2.2 b) Fichier Geolson

B) Si vous avez un fichier GeoJson a importer : Cliquez sur le bouton "Importer" pour importer un

fichier pour I'ensemble du produit, ou sur le symbole "Importer Geolson" pour importer un fichier
spécifique pour le lieu de production du produit, puis suivez les étapes suivantes :
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+ Add Production Place
I 1 Producer Name Country of Production : * Total Area (ha)
No country selectior  ~ | & 0.00
# Production Place Description Area (ha) * Type * Actions

1. Lors de l'ouverture du fichier, le systéeme affiche en détail les données du document Json. Cliquez
sur
"Confirmer" pour continuer.

Select Region

Remarque : si vous souhaitez créer vos propres fichiers de données de géolocalisation pour le
téléchargement DDS, le systéme prend en charge le format Geolson et utilise le systeme de
référence EPSG:4326 comme systeme de coordonnées.

2. Remplissez le champ obligatoire "Pays de production”, puis cliquez sur "Enregistrer" et
"Confirmer". Le DDS sera enregistré dans la base de données avec un numéro de référence
interne.

ASCELLANEOUS GRAINS, SEEDS AND FRUIT, INDUSTRIAL OR MEDICINAL PLANTS, STRAW 1 Remove
0 v s
1 -
e - =3 B3
1 F m
" i v @ 154
&
£  Peoduchon Place Descriplion Ares (ha)* Type * Aons Q
chygon x k- -
i) Pekygon x @ L
Patygo x @
Pobygon x @
L hypen * @ viiX o
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Etape 3

Pour finaliser la demande, une fois que vous avez examiné toutes les informations contenues dans le
document, cliquez sur "Soumettre", puis sur "Confirmer et signer".

1 Producer Name Country of Production : * Total Area (ha) m]
Soja Il Belgium (BE) v @& 50.54 T
# Production Place Description Area (ha) * Type * Actions 9
1 9.38 Palygon X +| @ A
e Created by Belgium Exports Limited on Fri Sep 13 2024 00:32:39 GMT+0200 sve O m

Submission - Confirmation w

By submitting this due diligence statement the operator confirms that due diligence according to Regulation 2023/1115 was carried
out and that no or only a negligible risk was found that the relevant products do not comply with Article 3, point (a) or (b), of that
Regulation.

Check this box to allow the geolocation data of this DDS to be visible when referenced in another DDS

+ Confirm & Sign X Cancel

S

Veillez a ce que la case a cocher soit bien sélectionnée.
La DDS est maintenant SOUMISE et sera traitée par le systeme et les autorités. Une fois approuvée et

| e statut mis a jour a DISPONIBLE, un numéro de référence unique sera attribué a la DDS.

2.3 Autres informations associées a un DDS
2.3 a) Onglet Déclarations référencées

L'onglet "Déclarations référencées" n'apparaitra dans le DDS qu'aprés avoir cliqué sur le bouton
"Enregistrer". Cette fonctionnalité est utile lorsque la DDS est soumise pour un produit pertinent pour
lequel une diligence raisonnable a déja été exercée.

1. Cliquez sur le bouton "Enregistrer" pour que I'onglet "Déclarations référencées" apparaisse dans le DDS.

EUDR Statement - REF-0000000434

Statement Referenced Statements
Details

1. Reference Number 2. Activity *

@ Import Export Domestic

2. Dans le DDS, remplissez la case 6 avec les informations relatives au(x) produit(s). Cette étape est
nécessaire méme si l'opérateur ne fournit pas d'informations sur la production. Il n'est pas nécessaire
d'ajouter un lieu de production a la demande.
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3. Une fois que les détails de la (des) marchandise(s) sont renseignés, passez a I'onglet "Déclarations
référencées" pour saisir les informations. Vous pouvez soit saisir manuellement les détails de la
référence en cliquant sur "+Ajouter", soit choisir d'importer un fichier CSV.

Statement Referenced Statements

Details

Reference number Type Operator

No Referenced Statements

Upload Referenced DDS CSV

|

4. Le fichier CSV doit contenir une liste des "numéros de référence" des DDS et de leurs "numéros de
vérification" respectifs, visibles dans la case 1 des détails de la déclaration.

EUDR Statement - 24FRFCGEDY 1120 / REF-00000

Statement Referenced Statements
Details

1. Reference Number Verification
Number

M 24FRFCGEDY1120

Reference number,Verification number
24HUDOLQYC234,HUQLQYC
24HUXBGVIVX235,0LULRIY]
24HUYBBKAZ1274,JA7TYXBTK

5. Le systéme traitera les informations de référence saisies ou importées en fonction des numéros
de référence DDS et des numéros de vérification fournis.

EUDR Statement - REF-00000004 34

Statement Referenced Statements
Details

Reference number Operator

o 24HUXBGVJVX235 Import = (HU)
HU_EUDR_Test_Operator

e 24HUY8BKAZ1274 Import = (HU)
HU_EUDR_Test_Operator

6. Pour finaliser la soumission, une fois que vous avez examiné toutes les informations contenues dans
le document, cliquez sur "Soumettre", puis sur "Confirmer et signer". Dans le tableau des résultats, les
DDS disponibles avec des déclarations référencées sont identifiables par I'icone ci-dessous.
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Reference Number Compa;iflmemal Activity Commedity(ies) or Produci(s) Status Submission Date
REF-0000000434
c4 Soya beans, whether or not broken m el TR L]

Note : La DDS de référence doit étre en état de PROJET pour permettre I'association d'une
déclaration référencée en état DISPONIBLE ou ARCHIVEE.

2.3 b) Section des derniéres modifications

La caractéristique DDS "Derniéres modifications" n'apparaitra dans la DDS qu'apres avoir cliqué sur
bouton "Enregistrer".

« | l
Last changes L A
m
Created on Mon Sep 09 2024 14:22:18 GMT+0200 3 days ago. 1200
Submitted on Mon Sep 09 2024 14:22:33 GMT+0200 3 days ago.
Amend cutoff date Thu Sep 12 2024 14:22:33 GMT+0200 12 hours ago. Type * e
Available from Mon Sep 09 2024 14:25:01 GMT+0200 3 days ago. bl
4 Point Lo] PS

— v
Close Created by HU_EUDR_Test_Operator on Mon Sep 09 2024 14:22:18 GMT+0200

En tant qu'opérateur économique, vous pouvez suivre |'état de votre DDS a l'aide de la fonction
"Dernieres modifications" située dans le coin inférieur gauche de la page. Cette section fournit une vue
d'ensemble détaillée des principaux horodatages et des actions effectuées sur le DDS :

¢ Créé le : Affiche la date et I'heure auxquelles le DDS a été initialement créé.

¢ Soumis le : Indique la date a laquelle la DDS a été soumise pour examen.

* Date limite de modification : Indique la date limite pour apporter des modifications au DDS.

* Disponible a partir de : Refléte le moment ou le DDS devient disponible pour étre utilisé par
I'opérateur en vue d'étre présenté aux douanes ou aux autorités compétentes.

En outre, le systeme enregistre |'utilisateur qui a créé le DDS, ainsi que la date et I'heure
correspondantes, ce qui garantit la responsabilité et le suivi a des fins de conformité.

3. Gérer le contenu du DDS

Une fois les étapes complétées (ou en cliquant sur un numéro de référence DDS dans le tableau de
bord), vous pourrez gérer (lire ou dupliquer) le contenu de la DDS.

Pour retrouver une ou plusieurs DDS spécifiques, tapez le numéro de référence de la DDS dans le champ
Recherche et cliquez sur le bouton Recherche.

Vous pouvez effectuer des recherches plus détaillées en sélectionnant I'option "Recherche avancée" et en
affinant les critéres de recherche requis par "Marchandise(s) ou Produit(s)", "Statut" et "Activité".
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Search w Advanced Search « Showing 30/ 157

Commoditiy(ies) or Product(s) Status Activity
G ‘ Select Status ~ Select Activity ~

[ Archived |
[ Rejected |
[ Available )

(" withdrawn |
[ Submitted |

Company Internal

Reference Number Ref ivil [ prat ) (ies) or Product(s) Status. Submission Date
[ Deleted |
REF-0000000214 [ Cancelled | = 5
o mpor] —' \_=TEC ) e foen 12/09/2024 14.52 L
REF-0000000213
M 24HUCTAZT3F286 ® | import Pure breeding animals 12/09/2024 12:11 |

Search: m Advanced Search Showing 30 / 157

Commoditiy(ies) or Product(s) Status Activity
Q Select Status ~ Select Activity ~
|
[_import ]
(CExport )
[ Domestic_|

Trade

Note : Dans le tableau des résultats, si vous cliquez sur le numéro de référence dans le champ
"Numéro de référence", vous obtiendrez des informations sur le numéro de référence.
le systéme ouvre la page DDS et son contenu.

3.1 Vue d'ensemble des statuts du DDS et des actions autorisées

En fonction de I'état du DDS, le systeme vous propose plusieurs actions :

* NOUVEAU : Lors de la création d'un DDS, celui-ci recoit le statut "NOUVEAU". Les données
saisies seront perdues si vous quittez la page sans |'avoir enregistrée au préalable. Une fois
sauvegardé, le statut DRAFT s'affichera.

¢ PROIJET : apparait une fois que vous avez créé un nouveau DDS et que vous |'avez sauvegardé en
cliguant sur le bouton "SAVE" dans le coin inférieur droit.

» Une fois que le DDS a le statut de PROJET, il n'y a que 3 actions possibles : Sauvegarder,
6. CommG it Bre cSepprimer. A

+Add C: ity or Product All

Close Created by Belgium Exports Limited on Fri Sep 13 2024 00:32:39 GMT+0200

e SUPPRIME : Cette action est possible si un opérateur souhaite SUPPRIMER un DDS en statut
DRAFT. Si elle est SUPPRIMEE, une DDS disparait de la liste de recherche par défaut mais reste
dans le systeme d'information pour consultation. Elle ne peut plus étre éditée ou soumise. Aprés
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un certain nombre de jours, le systeme efface physiquement le DDS de la base de données du
systeme d'information.
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e SOUMIIS : Apparait une fois que le systeme a traité les données du DDS pour générer un numéro
de référence. Le DDS obtient alors le statut "DISPONIBLE".
» L'annulation de la DDS est possible lorsque le statut de la DDS est SUBMITTED. Si le statut

de la DDS est

annulée, le DDS disparait de la liste de recherche par défaut, mais il est conservé dans le
systeme pour

consultation.

¢ CANCELLED : Apparait lorsqu'un opérateur ANNULE un DDS du statut SOUMIS. Ce statut differe
du statut "SUPPRIME" par le fait que la DDS a déja été soumise auparavant et qu'elle ne sera
donc pas physiquement effacée du systeme d'information, a des fins d'audit.

o REJETE : L'autorité compétente a rejeté le DDS soumis. Le DDS rejeté ne peut plus étre utilisé.

e DISPONIBLE : L'autorité compétente a donné son accord a la soumission du DDS. Lorsque le DDS
recoit le statut "DISPONIBLE", le systeme affiche le numéro de référence qui peutalorsé tr e
utilisé par l'utilisateur pour se conformer aux exigences légales.

» La modification d'un DDS est possible lorsque le statut du DDS est DISPONIBLE.

6. Commodity(ies) or Product(s)

Net Mass (Kg) Volume (m3) Supplementary Units Area (ha)

Totale 20.00 0.00 0
Close Created by HU_EUDR_Test_Operator on Thu Sep 19 2024 10:10:53 GMT+0200

e  WITHDRAWN : Défini lorsque I'action WITHDRAW est effectuée par I'utilisateur sur un DDS avec
le statut AVAILABLE. Le numéro de référence du DDS ne peut pas étre retiré s'il a été utilisé dans
une déclaration en douane ou s'il a été référencé par un utilisateur de I'opérateur en aval via
|'utilitaire DDS associé, ou aprés que l'autorité compétente a informé I'utilisateur que le DDS a
été sélectionné pour un controle, pendant la durée du contrdle.

> Leretrait d'un DDS est possible lorsque le statut du DDS est DISPONIBLE.

Note : Lorsque la DDS recoit le statut "DISPONIBLE", le systeme affiche le numéro de référence,
que l'utilisateur peut utiliser pour se conformer aux exigences légales. Ce statut permet a
['utilisateur de modifier le contenu de la DDS a I'aide du bouton "MODIFIER" ou de la retirer si
elle n'est plus nécessaire a |'aide du bouton "RETIRER".

e ARCHIVE : Visible 6 mois aprés qu'un DDS a recu le statut DISPONIBLE. Passé ce délai, le statut
"ARCHIVE" lui sera automatiquement attribué, que son numéro de référence ait été utilisé ou
non dans une déclaration en douane ou en tant que référence DDS associée.

Note : Il s'agit d'une expiration technique qui n'affecte pas la facilité d'utilisation du DDS. Il est
toujours possible de le trouver via la "Recherche avancée".
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¢ Copier a neuf" un DDS

Un opérateur peut dupliquer un DDS en cliquant sur I'icobne "Copier comme nouveau" dans le
tableau des résultats de la recherche.

Le systéme crée une copie du DDS avec le statut NEW.

Search - Due Diligence Statement

Search m Advanced Search » Showing 21/ 21

Reference Number Company Internal Ref Commodity(ies) or Produci(s) Status Submission Date

Copy As New
M 24FRFCGEDY1120 REF-0000000550 & Coffee, whether or nat roasted or decaff. 08/08/2024 10:00 H

IMPORTANT : Lorsqu'un DDS est "approuvé" ou "rejeté", I'autorité compétente peut modifier
sa décision. Cette démarche doit cependant étre entreprise avec beaucoup de précautions, car

le DDS a déja été mis a la disposition du bureau de douane pour traitement et l'introduction
peut donc déja avoir eu lieu.
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